Model verklaring van terbeschikkingstelling van archiefbescheiden 
 
Hierbij verklaren de eerste ondergetekende … [naam en functie beheerder van de terbeschikkingstellende organisatie] en de tweede ondergetekende … [naam en functie] van … [naam rechtspersoon aan wie archiefbescheiden terbeschikking worden gesteld]: 
 
1. De archiefbescheiden van de gemeente … [naam gemeente] over de periode … [begindatum] tot en met … [einddatum] worden tijdelijk ter beschikking gesteld aan … [naam rechtspersoon]. 
 
2. De terbeschikkingstelling geschied voor de periode tot … [datum, maximaal 20 jaar na de einddatum]. 
 
3. De in artikel 2 genoemde periode kan maximaal … [aantal] keer worden verlengd. 
 
4. De ter beschikking gestelde archiefbescheiden bevinden zich … [locatie] en worden aldaar beheerd. 
 
5. Van de krachtens het eerste artikel ter beschikking gestelde archiefbescheiden is door de gemeente … [naam gemeente] een inventaris opgemaakt, die een specificatie inhoudt van de betreffende archiefbescheiden en als bijlage aan deze verklaring is toegevoegd. 
 
6. De overbrenging van de in het eerste artikel bedoelde archiefbescheiden naar de archiefbewaarplaats geschiedt als had de terbeschikkingstelling niet plaatsgevonden. 
 
7. De verantwoordelijkheid voor de vernietiging van de op termijn te vernietigen archiefbescheiden ligt bij … [naam gemeente/rechtspersoon]. 
 
8. Het bij en krachtens de Archiefwet 1995 geregelde toezicht op de zorg en het beheer blijft op de ter beschikking gestelde archiefbescheiden van toepassing als had de terbeschikkingstelling niet plaatsgevonden. 
 
9. De kosten van het beheer en de bewaring van de ter beschikking gestelde archiefbescheiden komen ten laste van … [naam rechtspersoon]. 

 
… [plaats], … [datum]					… [plaats], … [datum] 
De eerste ondertekenaar,				De tweede ondertekenaar, 
 
 
 
 
 
… [naam]						… [naam]

